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  SERVIZIO AFFARI GENERALI  
  CONTRATTI E ORGANI SOCIALI  

   
 
 
Bologna ………………………… 
 

Protocollo ………………………. 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA CIG 8450356E5C 

 
Procedura aperta per l’affidamento del servizio di cassa di Acer Bologna avente ad oggetto la 
riscossione di entrate ed il pagamento di tutte le spese facenti capo all’Azienda. 
 
1. PREMESSE - INFORMAZIONI GENERALI   

 
Amministrazione aggiudicatrice: Azienda Casa Emilia Romagna della provincia di Bologna – 
Servizio Affari generali – ufficio appalti e contratti.  
Disciplinare di gara per l’affidamento del servizio di cassa di Acer Bologna avente ad oggetto la 
riscossione di entrate ed il pagamento di tutte le spese facenti capo all’Azienda. -  n. gara SIMOG: 
7891031 CIG 8450356E5C 
Il servizio sarà svolto gratuitamente con diritto al rimborso delle sole spese documentate sostenute in 
nome e per conto di Acer in dipendenza dello svolgimento del servizio stesso. A puro titolo indicativo, 
il valore dell’appalto per il periodo contrattuale è stabilito in euro 1.250.000,00, essendosi considerati 
costi e interessi passivi medi degli ultimi 2 anni. 
 
Dati e nomenclature identificativi dell’appalto: CPV (Vocabolario Comune per gli Appalti):  
66000000-6 Servizi di tesoreria 

Provvedimento di indizione della gara: Ordinanza presidenziale n. 34 del 25.09.2020. 
 
Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 31 del Codice è Francesco Nitti (recapito mail 
fnitti@acerbologna.it; recapito PEC: info.acerbologna@registerpec.it, indirizzo postale: Piazza della 
Resistenza, 4 - 40122 Bologna). 
Il Responsabile dell’esecuzione del contratto ai sensi dell’art. 31 del Codice è la dott.ssa Cinzia 
Grandi (recapito mail cgrandi@acerbologna.it). 
 
L’appalto è interamente disciplinato dal D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.  
 
L’appalto è finanziato con fondi propri ACER.  
 
 

  

mailto:cgrandi@acerbologna.it
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2. ACCESSO E UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA SATER  
 
La presente procedura è interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione ai 
sensi dell’art. 58 del D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii..  
Per l’espletamento della stessa, l’Acer si avvale del Sistema per gli Acquisti Telematici dell’Emilia-
Romagna (in seguito: SATER), accessibile dal sito https://piattaformaintercenter.regione.emilia-
romagna.it/portale/. 
   
Al fine della partecipazione alla presente procedura, è indispensabile: 

 un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser; 

 la firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la 
creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del d.p.r. 28 
dicembre 2000, n. 445;  

 la registrazione al SATER:  https://piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it/portale/ con 
le modalità e in conformità alle indicazioni di cui al successivo paragrafo.     
 

L’operatore economico con la presentazione dell’offerta, dà per valido e riconosce, senza 
contestazione alcuna, quanto posto in essere all’interno del SATER dall’account riconducibile 
all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente l’account all’interno del SATER si 
intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico 
registrato.  
L’accesso, l’utilizzo del SATER e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 
incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente 
disciplinare, nei relativi allegati e le guide presenti sulla piattaforma, nonché di quanto portato a 
conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione sulla piattaforma o le eventuali comunicazioni. 
 

3. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI  
 
La documentazione di gara comprende:  
*il bando GUUE   
* il bando GURI  
* il presente disciplinare di gara; 
* l’allegato A “domanda di partecipazione e dichiarazioni”; 
* l’allegato A2 “dichiarazione sostitutiva”;  
* l’allegato OT “offerta tecnica”; 
* l’allegato OE “offerta economica”;  
* DGUE editabile; 
* Schema contrattuale; 
 
Conformemente a quanto previsto dall’art. 52 del Codice, i chiarimenti, le comunicazioni e gli scambi 
di informazioni relativi alla procedura devono essere effettuati esclusivamente per via telematica e 
quindi attraverso il SATER, mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale.  

I chiarimenti dovranno essere inviati al Sistema secondo le modalità esplicitate nelle guide per 
l'utilizzo della piattaforma, accessibili dal sito http://intercenter.regione.emilia-
romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. 
Sarà possibile inoltrare richieste di chiarimenti entro le ore 12.00 di lunedì 09 novembre 2020.      

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/


 

3 
 

 
Non verranno evase richieste di chiarimento pervenute in modo difforme. ACER, tramite sistema, 
risponderà alle richieste di chiarimento pervenute in tempo utile entro 6 giorni dal termine di scadenza 
dell’offerta.  
Tutte le richieste di chiarimento ricevute saranno caricate in forma anonima sul sistema e rese 
consultabili da tutti i partecipanti alla procedura. 
Tutte le comunicazioni tra ACER e gli operatori economici si intendono validamente ed 
efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC che il concorrente ha indicato in fase di 
registrazione 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 
comunicazione dovranno essere tempestivamente segnalate ad ACER.  
 
4. OGGETTO DELL’APPALTO, SUDDIVISIONE IN LOTTI E VALORE 

DELL’APPALTO 

La gara non prevede una suddivisione in lotti funzionali, ex art. 51 del codice, al fine di garantire 
l'efficienza e l'economicità dei servizi che sarebbero pregiudicate da un frazionamento. 
 
Il servizio dovrà essere reso secondo le modalità descritte analiticamente nei documenti di gara 
allegati che con il presentare offerta vengono integralmente accettati dal concorrente e costituiranno 
vincolo contrattuale per l’aggiudicatario.  

Il servizio sarà svolto gratuitamente con diritto al rimborso delle sole spese documentate sostenute in 
nome e per conto di Acer in dipendenza dello svolgimento del servizio stesso. A puro titolo indicativo 
il valore dell’appalto per il periodo contrattuale è stabilito in euro 1.250.000,00, essendosi considerati 
costi e interessi passivi medi degli ultimi 2 anni. 
 

 
Non si provvede alla redazione del DUVRI, in quanto il servizio di tesoreria è assimilabile ai servizi 
di natura intellettuale, ai sensi dell’art. 26, comma 3 bis del D.Lgs. 81/2008, e si stima pari a zero 
l’importo degli oneri di sicurezza; per lo stesso motivo non vengono determinati i costi della 
manodopera. 
 
5. DURATA DELL’APPALTO 

La durata dell’appalto è di cinque anni per il periodo 01.01.2021 – 31.12.2025, con possibilità di 
proroga tecnica ai sensi dell’art 106 comma 11 del D.Legs.50/2016 per il tempo strettamente 
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente, ai 
sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle 
prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni. 
Ai sensi dell’art. 35, comma 4 il valore massimo stimato dell’appalto, comprensivo dell’eventuale 
opzione di proroga è pari a € 1.375.000,00. 
 
6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Descrizione del servizio CPV  Importo   Valore massimo stimato 

Servizio di tesoreria 
dal 01.01.2021 al 31.12.2025 

66600000-6 € 1.250.000,00 

€ 1.375.000,00 
Eventuale proroga (non superiore a 
6 mesi)  

66600000-6 € 125.000,00 



 

4 
 

Soggetti ammessi alla gara  
 

Sono ammessi alla gara:  
 operatori economici di cui alle lettere a) (imprenditori individuali anche artigiani, e le società , 

anche cooperative), b) (consorzi tra società cooperative e consorzi tra imprese artigiane), e c) 
(consorzi stabili), dell’art. 45, comma 2, del Codice;  

 operatori economici con idoneità plurisoggettiva di cui alle lettera d) (raggruppamenti temporanei 
di concorrenti), e) (consorzi ordinari di concorrenti), f) (le aggregazioni tra le imprese aderenti al 
contratto di rete) e g) (gruppo europeo di interesse economico), dell’art. 45, comma 2, del Codice, 
oppure operatori che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art. 48, comma 8, del Codice.  
Ai raggruppamenti temporanei e ai consorzi ordinari di operatori economici si applicano le 
disposizioni di cui all’art. 48 del Codice.  

 operatori economici con sede in altri Stati membri dell’Unione Europea, costituiti conformemente 
alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi, nonché gli operatori economici di Paesi terzi firmatari 
degli accordi di cui all’art. 49 del Codice, alle condizioni di cui al presente disciplinare di gara.  

Requisiti generali di partecipazione   
 
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:   

 

 le cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice;  

 le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o di cui all’art. 35 del 
decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 2014, n. 
114 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la 
pubblica amministrazione.  

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list” di 
cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e 
delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso, pena l’esclusione dalla gara, 
dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero 
dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78.  
 
Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del Codice, è 
vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di 
imprese di rete), ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano 
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o 
aggregazione di imprese di rete.   
 
Ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) 
(consorzi tra società cooperative, consorzi tra imprese artigiane e consorzi stabili), ai sensi dell’art. 
48, comma 7, secondo periodo, del Codice e alle imprese indicate per l’esecuzione dall’aggregazione 
di imprese di rete con organo comune e soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. f), 
del Codice è vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara.  
 
Requisiti di idoneità professionale 
- iscrizione nel Registro delle Imprese presso la CCIAA per attività coincidente con quella oggetto 
dell'incarico in affidamento (o in altro registro professionale o commerciale vigente nel Paese in cui 



 

5 
 

è stabilito, ai sensi dell'art. 83, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016), autorizzati all’esercizio dell’attività 
bancaria, ai sensi del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, Il concorrente non stabilito in 
Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta 
dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 
  
- Ai sensi dell’art. 83, comma 1, lett. a) del Codice, i concorrenti, a pena di esclusione, devono essere 
in possesso dell’autorizzazione all’esercizio dell’attività bancaria ex art. 13 L. 385/1993. 
 
 
Requisiti di capacità tecnica e professionale 
 
Ai sensi dell’art. 83, comma 1, lett. c), i concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso 
di almeno n. 5 sportelli nel comune di Bologna e di almeno 5 sportelli nel territorio della Città 
Metropolitana di Bologna. 
In caso di Banche appartenenti al medesimo gruppo il requisito può essere soddisfatto 
cumulativamente dal gruppo. 
In caso di raggruppamento temporaneo tra banche ex art. 48 del D. Lgs. 50/2016 il requisito può 
essere soddisfatto dalle banche riunite nel loro complesso. 
 
Il concorrente dovrà attestare la sussistenza dei requisiti di partecipazione mediante la compilazione 
dell’allegato A “domanda di partecipazione e dichiarazioni”, oltre alle dichiarazioni da rendere nelle 
sezioni apposite del DGUE (parte IV “criteri di selezione”). 
 
7. STIPULA DEL CONTRATTO D’APPALTO 
 
Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata in modalità elettronica, sottoscritto in forma 
digitale e registrato solo in caso d’uso. L’atto sarà assoggettato all’imposta di bollo e la relativa spesa 
sarà a completo carico dell’Istituto cassiere.  
 
8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
 
La gara verrà aggiudicata secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice. 
La valutazione dell’offerta tecnica ed economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 
 

 PUNTEGGIO MASSIMO 
1. Offerta Tecnica 5,00 
2. Offerta Economica 95,00 

TOTALE 100 
 
8.1 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica 

Per la formulazione dell’offerta tecnica il concorrente dovrà compilare e caricare sul SATER 
l’allegato modello OT “offerta tecnica”. 
Verranno attribuiti punti 5,000 al concorrente che avrà offerto il supporto e l’implementazione della 
piattaforma PagoPa presso Acer Bologna; non verranno attribuiti punteggi intermedi. 
 

OFFERTA TECNICA PUNTEGGIO MASSIMO 
1. Supporto e implementazione della 
piattaforma pagoPA presso Acer Bologna 

5,00 
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TOTALE 5,00 
 
8.2 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Per la formulazione dell’offerta economica il concorrente dovrà compilare e caricare sul SATER 
l’allegato modello OE “offerta economica”. 
 
INDICAZIONI PER LA FORMULAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA SULLA PIATTAFORMA 
SATER: 

Per la formulazione dell’offerta economica il concorrente oltre a compilare, firmare e caricare sul 
SATER il modello OE “offerta economica”, dovrà inserire inoltre nel campo “PREZZO OFFERTO 
PER UM IVA ESCLUSA” della piattaforma SATER il valore dell’appalto (€ 1.250.000,00), senza 
formulazione di alcun ribasso. 
 
Il punteggio dell’offerta economica è attribuito sulla base dei criteri sotto elencati. Per la descrizione 
puntuale di ciascun elemento e le modalità di attribuzione dei punteggi si rimanda all’art. 16 del 
presente disciplinare.   
 

OFFERTA ECONOMICA PUNTEGGIO MASSIMO 
1. Saggio di interesse per le anticipazioni di 

cassa 
45,00 

2. Spese Tenuta Conto Forfettarie 10,00 
3. Commissione SEPA 40,00 

TOTALE 95,00 

 

La valutazione delle offerte e l’attribuzione dei punteggi saranno devolute ad una commissione 
tecnica.  
I contenuti delle proposte migliorative offerte in sede di gara, accettati dalla Commissione, 
costituiranno vincolo contrattuale per l’aggiudicatario.    
Non sono ammesse, e perciò verranno escluse, offerte condizionate, parziali o a termine. 
 
9. SUBAPPALTO 
 
E’ ammessa la facoltà di affidare in subappalto i servizi o parti dei servizi oggetto del contratto, nei 
limiti indicati all’art. 105 del codice degli appalti e previa autorizzazione dell’Acer, purché:  

a) l'affidatario del subappalto non abbia partecipato alla procedura per l'affidamento dell'appalto; 
b) all’atto dell'offerta siano stati indicati i servizi o le parti dei servizi che si intende subappaltare; 
c) il concorrente dimostri l'assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui 

all'articolo 80. 
 
10. ULTERIORI DISPOSIZIONI  
 
Acer potrà interrompere la procedura in qualsiasi momento prima dell'aggiudicazione senza che agli 
offerenti sia corrisposta alcuna indennità. 
 
Si procederà ad aggiudicazione anche in caso di ammissione alla gara di una sola offerta valida 
sempre che sia ritenuta congrua e conveniente. In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 
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È facoltà dell’Acer non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 95 comma 12 del Codice.  
 
L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine indicato per la scadenza della 
presentazione dell’offerta.  
 
Nei casi indicati all’art. 110, co. 1, del Codice, l’ACER provvederà a interpellare progressivamente i 
soggetti che hanno partecipato alla presente procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al 
fine di stipulare un nuovo contratto alle medesime condizioni già proposte dall’originario 
aggiudicatario in sede di offerta. 
 
 
11. TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
 
L’offerta dovrà essere inserita sulla piattaforma SATER dal legale rappresentante e/o procuratore 
generale o speciale, in possesso degli idonei poteri per impegnare il concorrente, entro il termine 
perentorio delle ore 12,00 di mercoledì 18 novembre 2020. 
È ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, in sostituzione della precedente. 
Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se 
sostitutiva o aggiuntiva a quella precedente. 
 
Non sono ammesse offerte incomplete, condizionate, plurime, tardive, o alternative.   
Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte o inviate in modo difforme da quanto prescritto nella 
presente lettera di invito.  
  
La presentazione dell’offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il 
quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta,  
a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, 
a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, 
restando esclusa qualsivoglia responsabilità di ACER ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra 
natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio di 
scadenza. 
In ogni caso il concorrente esonera l’Acer da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di ogni 
natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema. 
L’Acer si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di 
malfunzionamento del Sistema.  
 
L’apertura telematica della busta contenente la documentazione amministrativa avverrà in seduta 
pubblica virtuale ore 10,00 di venerdì 20 novembre 2020 mediante il collegamento al link: 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it.  
Le altre sedute di gara verranno comunicate ai soggetti partecipanti tramite comunicazione inviata 
utilizzando SATER e pubblicizzate anche sul sito Internet di ACER al link: 
http://www.acerbologna.it/site/home/profilo-di-committente/appalti/servizi.html nello spazio 
dedicato alla gara in oggetto.  
 
12. VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
http://www.acerbologna.it/site/home/profilo-di-committente/appalti/servizi.html
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La verifica del possesso dei requisiti di partecipazione avverrà attraverso l'utilizzo del sistema 
AVCpass, reso disponibile dall'A.N.A.C. con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e 
ss.mm.ii. 
 
Nel caso l’aggiudicazione intervenga a favore di una banca appartenente ad un gruppo o ad una 
associazione temporanea tutte le operazioni relative ai servizi di cassa oggetto del contratto saranno 
svolte dalle banche appartenenti al gruppo o dalle banche costituenti l’associazione temporanea alle 
medesime condizioni, indicate nel contratto e risultanti dall’offerta. 
 
13. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 
 
La presentazione dell’offerta digitale deve essere effettuata attraverso il Sistema di Acquisti 
Telematici Emilia-Romagna (SATER) secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della 
piattaforma, accessibili dal sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-
sistema/guide/. 
Si raccomanda di seguire attentamente la procedura guidata riportata nelle guide stesse, eseguendo le 
operazioni richieste nella sequenza indicata.   
 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso 
il DGUE, la domanda di partecipazione, e l’offerta, pena l’esclusione dalla gara, devono essere 
firmate dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore che dovrà allegare copia 
scansionata di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per ciascun dichiarante è 
sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su 
più fogli distinti). 
   
Il DGUE, la domanda di partecipazione (incluse le dichiarazioni integrative in essa riportate) e 
l’offerta devono essere redatte utilizzando i modelli predisposti da Acer e messi a disposizione dei 
concorrenti sulla piattaforma.  
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove 
non diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 
straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 
concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 
 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, 
di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata. Il mancato riscontro alla richiesta 
della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 
 

Documentazione amministrativa (busta documentazione)  
 
Nella busta digitale documentazione l’operatore dovrà inserire a sistema la documentazione 
amministrativa che sarà richiesta per sottoscrivere l’Offerta (domanda di partecipazione e 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
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dichiarazioni integrative, documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione, 
DGUE). 
 

1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  
 
La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello allegato A “domanda di partecipazione e 
dichiarazioni” e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa 
singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 
impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa 
in nome e per conto proprio. 
 
La domanda è sottoscritta digitalmente: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di 
organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di 
organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano 
alla gara;  

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 
deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, 
ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle 
imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.  

 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo.   
 
Qualora le dichiarazioni e/o le attestazioni e o l’offerta siano sottoscritte da un procuratore (generale 
o speciale), il concorrente allega sul SATER anche copia della procura oppure del verbale di 
conferimento che attesti i poteri del sottoscrittore e gli estremi dell’atto notarile oppure nel solo caso 
in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi 
conferiti con a procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei 
poteri rappresentativi risultanti dalla visura ovvero copia della visura camerale.  
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Acer si riserva di richiedere al concorrente, in ogni momento della procedura, la consegna di una 
copia autentica o copia conforme all’originale della procura; nella relativa richiesta verranno fissati 
il termine e le modalità per l’invio della documentazione richiesta.  
Si precisa che la firma digitale equivale alla firma autografa apposta sul documento cartaceo e, quindi, 
la sua funzione è garantire autenticità, integrità e validità dell’atto. Per tale motivo, il documento 
privo di firma digitale – redatto in forma analogica ma comunque sottoscritto, corredato della copia 
della carta d’identità e trasformato in pdf, può ritenersi conforme al combinato disposto degli artt. 38, 
commi 1, 2, 47, comma 1, del D.P.R. 445/2000 e 65, comma 1, lett. c), del D.lgs. 82/2005.  
 

2. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)  
 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture 
e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche, compilando il modello presente sul SATER 
secondo quanto di seguito indicato.  
Il DGUE presente sul SATER, una volta compilato, dovrà essere scaricato, firmato digitalmente e 
allegato all’interno della busta Documentazione.  
Il modello disponibile sulla piattaforma è utilizzabile da parte del concorrente, della mandataria, della 
mandante e dell’ausiliaria.  
 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice 

o ente aggiudicatore 

 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.  
 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C  
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 
avvalimento.  
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega sul SATER:  

1. DGUE, redatto compilando il modello presente sul SATER, firmato dall’ausiliaria, contenente 
le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai 
requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;  

2. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con 
la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso Acer, a mettere a disposizione, per 
tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;  

3. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7, del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la 
quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata;  

4. originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, 
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 
che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto 
di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;  

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle 
c.d. “black list” 
il concorrente allega dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità 
rilasciata ai sensi del dm. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’Economia e delle Finanze ai sensi (art. 
37 del d.l. 78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato 
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domanda di autorizzazione ai sensi de l’art. 1 comma 3 del D.M. 1412.2010 con allegata copia 
dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero.  
 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D  
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che 
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto.  
 
Parte III – Motivi di esclusione  
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 80 del Codice (Sez. A-B-C-
D).  
 
Parte IV – Criteri di selezione  
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione e compila:  
 la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale;  

 la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico- finanziaria;  

 la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità tecnica e professionale; 

 la sezione D per dichiarare il possesso di eventuali sistemi di garanzia.  

Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.  
 
Il DGUE deve essere presentato:  
 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma congiunta;   
 nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;  
 nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  
 

In caso di incorporazione e fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 
commi 1,2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del 
Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.  
 

3. DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 
 

3.1 Dichiarazioni integrative 

Compilando l’allegato A “domanda di partecipazione e dichiarazioni” ciascun concorrente rende 
altresì le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con le quali: 

1. attesta la sussistenza dei requisiti generali e di ordine tecnico-professionale ed in particolare: 

a) di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice;  
b) di non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, 

n. 165 o di cui all’art. 35 del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni 
dalla Legge 11 agosto 2014, n. 114 e di non essere incorso, ai sensi della normativa vigente, 
in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione; 

c) di essere iscritto dal al Registro delle imprese per attività coerente con quella oggetto della 
presente procedura di gara;  
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d) di essere in possesso dell’autorizzazione all’esercizio dell’attività bancaria ex art. 13 L. 
385/1993; 

e) di possedere almeno n. 5 sportelli nel comune di Bologna e almeno n. 5 sportelli nel territorio 
della Città Metropolitana di Bologna. 

(In caso di Banche appartenenti al medesimo gruppo il requisito può essere soddisfatto 
cumulativamente dal gruppo. 
In caso di raggruppamento temporaneo tra banche ex art. 48 del D. Lgs. 50/2016 il requisito 
può essere soddisfatto dalle banche riunite nel loro complesso). 
 

2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di 
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati 
ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla 
data di presentazione dell’offerta; 

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione gara;  

4. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Modello di organizzazione, gestione e 
controllo – Codice Etico – ex D.lgs. n. 231/2001 adottato da Acer e approvato con delibera del 
Consiglio di Amministrazione in data 26.01.2016 e dal  Piano triennale per la prevenzione della 
corruzione e della trasparenza 2020-2021, adottato con delibera consiliare del 30.01.2020 n. 335 
oggetto 6 e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri 
dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del 
contratto. Tali documenti sono disponibili sul sito internet aziendale: 
https://www.acerbologna.it/documents/20182/59695/Piano+triennale+corruzione+e+trasparenza+201
0-2022/  

  

Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. 
“black list” 

5. dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 

dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 78/2010, conv. 

in l. 122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 

comma 3 del d.m. 14.12.2010 e  allega copia conforme dell’istanza di autorizzazione inviata al 

Ministero; 

 

6. indica i seguenti dati: domicilio fiscale, codice fiscale, partita IVA;  indica l’indirizzo PEC 
oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica 
ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice; 

 

7. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara 
oppure  

non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 
appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente 
richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 
tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai 
sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 
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8. attesta di essere informato, che i dati personali raccolti saranno trattati, ai sensi e per gli effetti del 
regolamento UE 2016/679 GDPR anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito 
del procedimento di che trattasi, ai fini del soddisfacimento di un obbligo di legge.   

 

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui 
all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 

9.  indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte  III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti  

estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a 

partecipare alle gare rilasciati dal Tribunale competente nonché dichiara di non partecipare alla 

gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese 

aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 

186  bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267. 

 

10. di aver esaminato gli elementi descritti per la valutazione dell’offerta e di accettarli integralmente;   

11. (in caso di partecipazione alla procedura di gara di operatori economici con idoneità 

plurisoggettiva), la percentuale del servizio che verrà resa da ciascun componente. 

 

Le suddette dichiarazioni potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione 
ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate e sottoscritte dagli 
operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione.  

 

3.2 Documentazione a corredo 

 

Il concorrente inserisce a sistema:  

 Copia scansionata del PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 
157/2016, relativo al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra 
all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso 
di subappalto anche il PASSOE dell’impresa subappaltatrice; 

 

NON è richiesto il pagamento del contributo a favore dell’Autorità ANAC in quanto l’articolo 65 del 
Decreto "Rilancio"(D.L. 19 maggio 2020, n. 34) ha previsto l’esonero temporaneo dal pagamento.  

 

3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 

 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità previste per la 
domanda di partecipazione. 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

 copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
per atto pubblico o scrittura privata autenticata.  

  dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del lavoro, ovvero le 
percentuali di partecipazione al raggruppamento e le percentuali di esecuzione dei lavori che 
saranno eseguiti dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
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Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

 atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto 
designato quale capofila.  

 dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del lavoro, ovvero le 
percentuali di partecipazione al raggruppamento e le percentuali di esecuzione dei lavori che 
saranno eseguiti dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

  dichiarazione attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 
con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice 
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come 
mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del lavoro, ovvero 
le percentuali di partecipazione al raggruppamento e le percentuali di esecuzione dei lavori 
che saranno eseguiti dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

 copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con 
indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

 dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali 
imprese la rete concorre;  

 dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del lavoro, ovvero le 
percentuali di partecipazione al raggruppamento e le percentuali di esecuzione dei lavori che 
saranno eseguiti dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

 copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato 
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto 
di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 
82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire 
un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del 
d.lgs. 82/2005; 

 dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del lavoro, ovvero le 
percentuali di partecipazione al raggruppamento e le percentuali di esecuzione dei lavori che 
saranno eseguiti dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 
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comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o 
costituendo: 

 in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 
con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, 
recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del lavoro, ovvero delle 
percentuali di partecipazione al raggruppamento e delle percentuali di esecuzione dei lavori che 
saranno eseguiti dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia 
stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il 
mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

 in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, 
attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del lavoro, ovvero le percentuali di partecipazione al raggruppamento e le 
percentuali di esecuzione dei lavori che saranno eseguiti dai singoli operatori economici 
riuniti o consorziati. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 
scrittura privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 
24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata 
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 

 

Le suddette dichiarazioni potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione 
ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate e sottoscritte dagli 
operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione. 

 

Soccorso Istruttorio 
 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 
La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 
l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  
 
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 
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- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di partecipazione 
gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi 
rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data 
certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza 
in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 
del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  non 
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio 
a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 

 
 

14. APERTURA DELLA BUSTA DOCUMENTAZIONE 
 
Alle ore 10,00 di venerdì 20 novembre 2020 il Presidente di gara procederà all’apertura della prima 
seduta virtuale di gara, dedicata alla valutazione amministrativa delle offerte pervenute, secondo 
l’ordine cronologico di presentazione.  
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e 
negli orari che verranno comunicati sul sito http://intercenter.regione.emiliaromagna.it/ nella sezione 
dedicata alla presente procedura. 
 

In tale sede si procederà a:  

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare; 

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio descritta nei punti precedenti del presente 
disciplinare;   

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara. 

 

Concluso l’esame di tutte le buste amministrative, a ciascuna verrà associato uno stato d’esito, reso 
visibile ai partecipanti alla procedura: 

http://intercenter.regione.emiliaromagna.it/


 

17 
 

 “Ammessa”: in caso di documentazione regolare;  
 “Ammessa con riserva”: in caso di documentazione da integrare / verificare;  
 “In verifica”: in caso di documentazione da integrare;  
 “Esclusa”: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude l’operatore economico dalla 

gara. 
 
15. COMMISSIONE GIUDICATRICE 
 
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n.3 
membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari 
non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine 
i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 
 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 
dei concorrenti. 
La composizione della Commissione giudicatrice è disponibile sulla piattaforma, oltre ad essere 
pubblicata, unitamente ai cv dei suoi componenti, sul sito 
http://www.acerbologna.it/site/home/profilo-di-committente.html, ai sensi dell’articolo 29 comma 1 
D.lgs. 50/2016.  
 
16. APERTURA DELLA BUSTA TECNICA ED ECONOMICA 
 
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, la commissione procederà 
all’apertura e alla valutazione delle buste tecniche dei concorrenti ammessi. 
 
Verranno attribuiti punti 5,00 al concorrente che avrà offerto il supporto e l’implementazione della 
piattaforma PagoPa presso Acer Bologna. Non verranno attribuiti punteggi intermedi. 
 

OFFERTA TECNICA PUNTEGGIO MASSIMO 
1. Supporto e implementazione della 
piattaforma pagoPA presso Acer Bologna 

5,00 

TOTALE 5,00 
 
Successivamente alla fase di valutazione tecnica, si procederà all’apertura e valutazione delle buste 
economiche e quindi alla relativa attribuzione del punteggio, secondo le formule sotto riportate: 

 

OFFERTA ECONOMICA PUNTEGGIO MASSIMO 
1. Saggio di interesse per le anticipazioni di 

cassa 
45,00 

2. Spese Tenuta Conto Forfettarie 10,00 
3. Commissione SEPA 40,00 

TOTALE 95,00 

 

1) Saggio di interesse per le anticipazioni di cassa: punti, arrotondati alla terza cifra decimale, 
in aumento o in diminuzione rispetto all’Euribor 3 mesi base 365, media mese in corso vigente 
tempo per tempo, senza applicazione di commissioni sul massimo scoperto.  

 

http://www.acerbologna.it/site/home/profilo-di-committente.html
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Ai fini dell’assegnazione del punteggio verrà rilevato dalla stampa specializzata l’Euribor tre mesi 
base 365 media mese di aprile al quale verrà aggiunto o tolto lo spread indicato nell’offerta e sul 
risultato saranno assegnati i relativi punteggi.  
Punteggio massimo attribuibile: 45,00 (quarantacinque) punti alla migliore offerta e successiva 
graduazione proporzionale secondo la seguente formula: 
 
P max = punteggio massimo attribuibile (45,00) 
O m = miglior tasso passivo offerto (tasso +/- spread) 
O i = tasso passivo offerto i-esimo  (tasso +/- spread) 
P i = punteggio risultante relativo al tasso passivo offerto i-esimo 
 
P i =  O m – O i + P max 
 

2) Spese Tenuta Conto Forfettarie (importo massimo euro 20.000)  
 
Punteggio massimo attribuibile: 10,00 (dieci) punti alla migliore offerta e successiva graduazione 
proporzionale secondo la seguente formula: 
 
P max = punteggio massimo attribuibile (10,00) 
O m = miglior offerta 
O i = singola offerta 
P i = punteggio risultante relativo all’offerta i-esima 
 
     O m 
P i =  ----------------------------------x Pmax 
         O i 
 

3) Commissione SEPA 
 
I primi 3000 SEPA lavorati di ciascun mese sono da rendersi senza applicazione di commissioni; la 
commissione per quelli eccedenti non potrà essere superiore all’importo di € 0,75.  
 
Punteggio massimo attribuibile: 40,00 (quaranta) punti alla migliore offerta (prezzo più basso), alla 
peggiore offerta (prezzo più alto) punti pari a 0,00 (zero). Alle offerte intermedie verrà attribuito 
valutazione inversamente proporzionale sulla base della seguente formula:  
 
P max = punteggio massimo attribuibile (40,00) 
O m = miglior offerta 
O i = singola offerta 
P i = punteggio risultante relativo all’offerta i-esima 

 
 
O m  

P i =  ----------------------------------  x P max  

   O i       

 

 
La stazione appaltante procederà dunque alla formazione della graduatoria sommando i punteggi 
attribuiti a ciascun offerente per l’offerta tecnica e per l’offerta economica. 
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Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio. 
 
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e 
in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la 
commissione chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, per l’avvio del procedimento 
di congruità dell’offerta risultata anomala. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 
anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare 
la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. Il RUP, 
con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, 
ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, 
ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili 
 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione 
provvede a comunicare tempestivamente al RUP che procederà, sempre ai sensi dell’art. 76, comma 
5, lett. b) del Codice, a disporre l’esclusione per: 
- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 

concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste documentazione e tecnica; 
- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 

dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese 
le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in 
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura 
della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 
rispetto all’importo a base di gara. 

 

17. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
 
All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione formulerà la proposta di aggiudicazione in 
favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e 
trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del 
Codice. 

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede 
al concorrente primo in graduatoria la comprova del possesso dei requisiti richiesti ai fini della 
partecipazione alla gara.  

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli 
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 
verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
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In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione ed alla segnalazione all’ANAC. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al 
secondo in graduatoria procedendo altresì alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato 
al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 

 

Le spese di pubblicità relative alla pubblicazione sulla GURI e sui quotidiani del bando e dell’avviso 
sui risultati della gara esperita, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 
2016 (GU 25.01.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla 
stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

L’importo presunto delle spese di pubblicazione è di circa euro 5.000,00. La stazione appaltante 
comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese da recuperarsi mediante 
emissione di apposita fattura.  

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e 
dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 
2010, n. 136. 

 
18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del regolamento UE 2016/679 
(GDPR), esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara, ai fini del 
soddisfacimento di un obbligo di legge. 
Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa è l’Acer di Bologna. 
 
19. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  
 
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Bologna, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri.  

 
Per tutto quanto non previsto nelle disposizioni che precedono, si intendono applicabili le norme del 
D.Lgs. n. 50/2016 nel testo vigente e le Linee Guida dell’ANAC.   
   
 

Il Responsabile del Procedimento  
    Francesco Nitti 
 (firmato digitalmente) 
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